
 

 www.vulcan.edu.pl 

Jak w Arkuszu zmienić specjalność oddziału? 

Każdego roku opracowując aneks wrześniowy osoby sporządzające arkusz wiedzą już jak dokładnie będzie 

wyglądała organizacja nowego roku szkolnego. Po skończonym procesie rekrutacji zaplanowane wcześniej 
specjalności w oddziałach ulegają zazwyczaj zmianom, które należy nanieść w aneksach wrześniowych. 

Porada skierowana jest dla dyrektorów szkół, którzy w arkuszach muszą dokonać zmian w specjalnościach 

zaplanowanych wcześniej oddziałów. Zawiera ona trzy przykładowe warianty.  

Wariant I – Zamiana jednej specjalności 
 

Jeżeli w arkuszu organizacyjnym pierwotnie założone zostało, że oddział jest dwuspecjalnościowy , np.: 
technik elektryk oraz technik elektornik i zmianie ma ulec tylko jedna specjalność, np. technik elektryk na 

technik energetyk postępuj według poniższych kroków: 
 

 

1. Przejdź na zakładkę Jednostka – Oddziały. 

2. W drzewie danych wybierz oddział, któremu chcesz podmienić specjalność. 

3. Na karcie Dane podstawowe wybierz przycisk Zmień. 

4. W oknie Edycja oddziału w polu Specjalność/profil kliknij przycisk Wybierz. 
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5. Wyświetli się okno z edytorem specjalności. Ustal listę specjalności dodając dwuklikiem nową specjal-
ność z listy po lewej stronie na listę po prawej stronie. Specjalność, która już nie będzie występowała 

w oddziale ustaw jako nieaktywną.  

 

6. Potwierdź zmiany w specjalnościach klikając przycisk Zapisz, a następnie w kolejnym oknie przycisk 

Zapisz.  
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7. Po tej czynności wyświetli się komunikat:  

 

Komunikat informuje, że zapisywane zmiany będą mieć swoje odzwierciedlenie we wszystkich arkuszach 

z danego roku szkolnego posiadającego status inny niż zatwierdzony oraz ,  że w przypadku dodania nowej 
specjalności należy dokonać zmian także po stronie konkretnego arkusza organizacyjnego. W celu zapisa-

nia zmian w specjalnościach należy wybrać  przycisk Tak. 

8. Przejdź na zakładkę Arkusz – Oddziały, wskaż oddział dla którego dokonywana jest zmiana i przejdź na 
zakładkę Plan nauczania. 

9. Na zakładce Plan nauczania wybierz przycisk Zmień przedmioty. Pojawi się edytor listy przedmiotów 

znajdujących się w planie nauczania oddziału. Z listy po prawej stronie przenieś dwuklikiem na listę po 
lewej stronie przedmioty przypisane tylko i wyłącznie do specjalności, która w oddziale nie będzie już 

funkcjonowała Zamknij okno zapisując dane. 

Przejdź na zakładkę Przydziały i usuń przydziały przypisane tylko i wyłącznie do usuwanej specjalności 

10. Przejdź na zakładkę Dane podstawowe i kliknij przycisk Zmień. 
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11. W oknie Edycja oddziału na poziomie pola Specjalności kliknij przycisk Wybierz. 

 

Pojawi się edytor listy specjalności oddziału. Przenieś za pomocą dwukliku myszy nową specjalność z 
listy po lewej stronie na listę po prawej. Analogicznie wykonaj czynność dotyczącą specjalności już 

niefunkcjonującej dla oddziału. Przenieś ją z listy po prawej stronie na listę po lewej stronie. 
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12. Wybierz przycisk OK, a następnie Zapisz. 

UWAGA: Pamiętaj o uzupełnieniu planu nauczania dla nowej specjalności, uzgodnieniu przydziałów 

oraz uzupełnieniu ich, a także ustal liczebność uczniów w nowej specjalności.  

 

Wariant II – Usunięcie jednej specjalności z oddziału dwuspecjal-

nościowego 

 
Jeżeli w arkuszu organizacyjnym pierwotnie założone zostało, że oddział jest dwuspecjalnościowy: technik 
analityk oraz technik geolog i usunięta ma zostać tylko jedna specjalność, np. technik analityk postępuj 

według poniższych kroków: 
 

 
 

1. Przejdź na zakładkę Jednostka – Oddziały. 

2. W drzewie danych wybierz oddział, któremu chcesz usunąć specjalność.  

3. Na karcie Dane podstawowe wybierz przycisk Zmień. 

4. W oknie Edycja oddziału w polu Specjalność/profil kliknij przycisk Wybierz. 
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5. Wyświetli się okno z edytorem specjalności. Ustaw specjalność usuwaną jako nieaktywną.  

 

6. Potwierdź zmiany w specjalnościach klikając przycisk  Zapisz, a następnie w kolejnym oknie przycisk 
Zapisz. Po tej czynności wyświetli się komunikat:  
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Komunikat informuje, że zapisywane zmiany będą mieć swoje odzwierciedlenie we wszystkich arkuszach 
z danego roku szkolnego posiadającego status inny niż zatwierdzony oraz,  że w przypadku dodania no-

wej specjalności należy dokonać zmian także po stronie konkretnego arkusza organizacyjnego. W celu 

zapisania zmian w specjalnościach należy wybrać przycisk Tak. 

7. Przejdź na zakładkę Arkusz – Oddziały, wskaż oddział dla którego dokonywana jest zmiana i przejdź na 
zakładkę Plan nauczania. 

8. Na zakładce Plan nauczania wybierz przycisk Zmień przedmioty. Pojawi się edytor listy przedmiotów 

znajdujących się w planie nauczania oddziału. Z listy po prawej stronie przenieś dwuklikiem na listę po 
lewej stronie przedmioty przypisane tylko i wyłącznie do specjalności, która w oddziale nie będzie już 

funkcjonowała. Zamknij okno zapisując dane.  

9. Przejdź na zakładkę Przydziały i usuń przydziały przypisane tylko i wyłącznie do usuwanej specjalności.   

10. Przejdź na zakładkę Dane podstawowe i wybierz przycisk Zmień. 

11. W oknie Edycja oddziału na poziomie pola Specjalności kliknij przycisk Wybierz. 
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Pojawi się edytor listy specjalności oddziału. Przenieś  za pomocą dwukliku specjalność usuwaną z listy 
po prawej stronie na listę po lewej stronie.  
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12. Wybierz przycisk Zapisz. 

Wariant III – Zmiana oddziału jednospecjalnościowego w od-

dział wielospecjalnościowy 

 
Jeżeli w arkuszu organizacyjnym pierwotnie założone zostało, że oddział jest jednospecjalnościowy, np.: 
technik energetyk i konieczne jest dodanie kolejnych specjalności do oddziału postępuj według poniższych 

kroków: 

 

 
 

1. Przejdź na zakładkę Jednostka – Oddziały. 
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2. W drzewie danych wybierz oddział, któremu chcesz dodać specjalności.  

3. Na karcie Dane podstawowe wybierz przycisk Zmień. 

4. W oknie w polu Specjalność/profil kliknij przycisk Wybierz. 

 

5. Wyświetli się okno z edytorem specjalności. Przenieś za pomocą dwukliku z listy po lewej stronie na 
listę po prawej stronie specjalności, które należy dodać  i kliknij Zapisz. 
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6. Potwierdź zmiany klikając w oknie Zapisz. Po tej czynności wyświetli się komunikat:  

 

Komunikat informuje, że zapisywane zmiany będą mieć swoje odzwierciedlenie we wszystkich arkuszach 

z danego roku szkolnego posiadającego status inny niż zatwierdzony oraz , że w przypadku dodania nowej 
specjalności należy dokonać zmian także po stronie konkretnego arkusza organizacyjnego. W celu zapisa-

nia zmian w specjalnościach należy wybrać przycisk Tak. 

7. Przejdź na zakładkę Arkusz – Oddziały, wskaż oddział dla którego dokonywana jest zmiana i przejdź na 
zakładkę Dane podstawowe, następnie wybierz przycisk Zmień. 

8. W oknie Edycja oddziału na poziomie pola Specjalności kliknij przycisk Wybierz. 

 

9. Przenieś z listy po lewej stronie nowe specjalności na listę po prawej stronie za pomocą dwukliku.  
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10. Wybierz przycisk OK, a następnie Zapisz. 

UWAGA: Pamiętaj o uzupełnieniu planu nauczania dla nowych specjalności, uzgodnieniu przydziałów 
oraz uzupełnieniu ich, a także ustal liczebność uczniów dla nowych specjalności. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


